Nyilvantartas-vezetési kotelezettség

Az adézéssal kapcsolatban olyan nyilvantartast kell vezetni, amely egyértelmiien
igazolja az ad6 megallapitdsdnak hitelességét. A targyalt adénem esetében kiilon
kell nyilvantartani az elézetesen felszamitott afa és a fizetendd éfa adatait. A nyil-
véantartds része a szamlakibocsatasi joggal rendelkezé szallitok adatainak rogzitése
is, kiilonos tekintettel azok addszdmara.

Ugyelni kell a megfeleld részletességii és rendezettségti adatkezelésre és adatrog-
zitésre. Az adonyilvantartasnak éveken dtivel6en kovetnie kell az egyes elszamola-
si id6szakokban keletkezett altaldnos forgalmi adé alakuldsat. Kiilonos tekintettel
kell eljarni a bevallasi idészakokban keletkezett addfizetési kotelezettség és a visz-
szaigényelt ad6 gongyolitése soran.

Analitikus éfanyilvantartdsok:
€  beérkezd szamldk el6zetesen felszamitott dfanyilvintartdsa,
€ kimend szamlak felszdmitott (fizetendé) afanyilvéntartdsa,
€ 4fa elszdmoldsanak nyilvantartasa.

Bizonylat kiallitasa és megérzése

Utaltunk mdr a kordbbiakban az értékesitést hitelesen igazol6 bizonylat fontossa-
gara, a szamldra. A mego6rzési kotelezettség a befogadott szdmlanal az eredeti 1.
példanyra vonatkozik. Kibocsétott szdmla esetén hiteles bizonylatnak tekintjiik a
szamla 2. példanyat. Amennyiben nem rendelkeziink az eredeti, illetve masodpél-
dannyal, akkor csak szabalyosan hitelesitett szdmldt lehet beépiteni az addelszé-
molasba.

A hiteles okmanyok kibocséthaték papirformdban és elektronikusan is. Mindkét
véltozatra azonosan vonatkozik az eredeti dllapotban torténé megérzés kitelezett-
sége. A meg6rzési kotelezettség értelmében elektronikus formdban torténd telje-
sités esetén az addalanynak elektronikusan kell megériznie a szdmla eredetének
hitelességét, adattartalmanak sérthetetlenségét.
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Szamlazas — a szamla tartalmi és formai kévetelményei

Az dltalanos forgalmi ad6 elszdmoldsénak alapbizonylata a
szamla. Ugyanakkor a szdmla mint szdmviteli bizonylat a szam-
viteli elszimoldsban is kiemelt szerephez jut, amit a szamviteli
torvény szabdlyoz. Nagyon fontos tisztdban lenni azzal, hogy a két térvény dltal
megfogalmazott szabilyozds nem mondhat ellent egymasnak, de egymast kiegé-
szithetik. A szdmviteli alapismeretek kapcsdn maér az elmult évben utaltunk az 4fa-
torvény szdmldra vonatkozé kitételeire. Most villantsuk fel ismétlésként, mit mond
a szamviteli torvény a szamviteli bizonylatrél!

2000. évi C. torvény a szamvitelrél — 166. § Szamviteli bizonylat

(1) Szamviteli bizonylat minden olyan, a gazdalkodd &ltal kidllitott, készitett,
illetve a gazdalkoddval Uzleti vagy egyéb kapcsolatban all6 természetes
személy vagy mds gazdalkodo altal kidllitott, készitett okmany (szamla,
szerz8dés, megallapodas, kimutatas, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat,
jogszabalyi rendelkezés, egyéb ilyennek minGsithetd irat) — fiiggetlendil
annak nyomdai vagy egyéb el6allitasi modjatdl —, amely a gazdasagi ese-
mény szamviteli elszdmoldsat (nyilvantartasat) tamasztja ald.

(6) A szamviteli bizonylatokon az adatok id6tallésagat a 169. §-ban* megha-
tarozott megdrzési idén beldl biztositani kell.

* Részletezo nyilvantartdsok 8 év

Jél tudjuk mér, hogy a szdmla a szémviteli térvény szerint szigorti szamadést bi-
zonylat. Beszerzésére, kidllitasdra és megdrzésére kiilon szabélyok vonatkoznak.
A nyomdai tton forgalmazott szdmla, illetve szdmlatomb beszerzéséhez kotelezd
megadni a vevé ad6szamét, mivel a forgalmazénak adatszolgéltatasi kotelezettsé-
ge van az addhatosag felé. Szamlazoprogrammal késziilt szimla esetén maganak a
program beszerzésének tényét kell adatszolgéltatdssal eljuttatni az adéhatésighoz.
Ez a vev6 adatszolgaltatdsi kotelezettsége.

Az addalany koteles a termékértékesitésrél és szolgaltatasnyujtésrol a termék be-
szerzdje, a szolgéltatds igénybe vevéje részére szamla kibocsétésarsl gondoskodni.
A szamlakibocsatdsi kotelezettség az addalany jogi személy részére feltételek nél-
kiili. Ha a vevé nem jogi személy vagy adéalany, akkor csak a 900 ezer forintot
meghalad6 pénzosszeg esetén kell a szdmlét kiallitani, illetve ha azt a vevé kéri.
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Az adéalany koteles a termékértékesitésrdl és szolgiltatisnyjtasrol a termék
beszerzdje, a szolgaltats igénybe vevdje részére szdmla kibocsdtdsarol gon-

doskodni.

A szdmla kibocsatdsanak legkésdbbi hatérideje a teljesités id6pontja. Ezt az dltala-
nos szabalyt azonban néhény esetben feliil kell irni. ElSleg fizetése esetén a fizeten-
d8 ad6 megéllapitasaig kell kidllitani az elélegszdmlat. A torvény lehetéséget ad az
észszerti idén beliili szdmla ki4llitédsara is. Valojaban ez a teljesitéstol szamitott 15
napot nevezi meg.

@ A szdmla kibocsatasinak legkésébbi hatérideje a teljesités idépontja.

: §
A szamla kibocsatdsdnak idépontjatol a megdrzésre vonatkozo id6szak végéig biz-
tositani kell a szdmla eredetének hitelességét, adattartamanak sérthetetlenségét
és olvashatdsagat. A bizonylat meg6rzésének kotelezettsége a hibds, rontott vagy

sztorné szdmlakra is vonatkozik.

Az éltalénos forgalmi adérél sz616 torvény szamlanak tekinti azt az okiratot, ame-
lyet ebben az ad6torvényben fogalmaznak meg. Ugyanakkor ismeri a torvény a
szdml4val egy tekintet al4 esé okirat fogalmat is. Ekkor a tartalmi kovetelményeket
a szamldra vonatkozé rendelkezések észszert alkalmazésaval kell meghatdrozni.
Szamlét magyar nyelven és barmely é16 idegen nyelven ki lehet dllitani. Addigazga-
tés esetén azonban a kibocsétd kételes gondoskodni a hiteles forditasrol.

A szamla adattartalma

A szdmldnak kotelezden tartalmaznia kell a tovédbbiakban felsorolt adatokat.

a) A szdmla kibocsatasinak kelte.

b) Aziigylet teljesitésének kelte.

c) A szamla sorszdma, amivel kétséget kizdréan egyedileg igazolhaté és be-
azonosithaté az tigylet.

d) Azeladd, szdmlakibocsaté neve, cime, addszama.

e) Avevd neve, cime, egyes esetekben az addszdma.

f) Az értékesitett termék vagy szolgdltatis megnevezése vagy jelélése (vom-
tarifaszdm, szolgaltatds-jegyzékszdm).

g) Ertékesitett mennyiség, egységar.

h) Az adé alapja (az értékesités ellenértéke), az ad6 mértéke, az 4tharitott
ado.

3.2. ALTALANOS FORGALMI ADO



Ezen ttlmenden vannak olyan informacidk az értékesitéssel kapcsolatban, ame-
lyek csak bizonyos esetekben jelentkezhetnek, de ezek jelzése a szdmlén tovabbra
is kotelezd.

i) Adoémentes értékesités esetén a mentesség szoveges megjelenitése. Példa-
ul ,Alanyi adémentes’, vagy ,Adomentes a tevékenység kdzérdeki jelle-
gére tekintettel”

j) Jeleznikell a
€ forditott ad6zas”,
€ ,pénzforgalmi elszdmolas”,
€ kiillonos adézas”,
€ ,0nszdmlazas”
tényét is.

k) Helyesbités, javitds, sztorndzas esetén a hivatkozasi szam, amely alapjin
egyértelmien kidertil a médositas ténye.

1) Bizonyos értékhatér felett (az 4tharitott ad6 eléri vagy meghaladja az
1 millié forintot) sziikség van a vevd adészdmara is.

Vannak olyan adatok, informaciok, melyek megjelenhetnek a szdmlén, de ez mar
a kibocsaté sajat dontése. A tovabbiakban csak a legjellemzdbbeket soroljuk fel:

€ fizetési hatdridé,
hivatkozds a megrendelésre,
hivatkozds a széllitdsra,
fizetési mod kijelolése,
bankszdmla szdma 4tutaldshoz,
az értékesitéshez tartozo részletes
informdcidk,
a kibocsito logdja,
rekldmcély informéciok. 3.2.8. dbra. Szdmlavdltozatok
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A szamla kidllitasanak formai kovetelményei

A szdmla eredetének hitelessége csak akkor igazolhaté, ha a bizonylat sértetlen,
nincs rajta javitas. Az olvashatésdgot ma mdar konnyen tudjuk biztositani, ha vala-
milyen technikai eszkozzel készitjiik el, jellemz6en szdmitégépen.

Ma mér nagyon elterjedtek a szamldzoprogramokkal készitett szamlék, bizonyos for-
mai szabélyokat maga a program készit6je igyekszik betartani. Mégis eléfordul, hogy a
szdmla értelmezését a rosszul alkalmazott formai kellékek haszndlata okozza. Gyakran
eléfordul, hogy a szdmla talzstfolt, dttekinthetetlen. A feldolgozdsnél nehézséget okoz
az adatok logikétlan sorrendje. Nem feltétleniil a legfontosabb adatokat hangsulyozzik.

3. KIEMELT ADONEMEK



Jétsszunk egyritt!

Biztosan - taldlkozott mdr mindenki az otthoni digynevezett ,rezsiszdmldkkal’”.
A beérkezd szdmldk feldolgozdsdt a szdllité adatainak rogzitésével kezdjiik. Sok
esetben gondot okoz megkeresni a szdllité addszdmdt vagy a bizonylat sorszdmat.

A szamlak fajtai

Ez megint csak az a teriilet, amir6l mar sokat tanultunk. Hallunk is réla minden
nap. Itt az ideje, hogy rendezziik az ismereteket.
a) A szémlak megjelenési formédjuk szerint lehetnek
€ papiralapu és !
€ elektronikus szdmldk.

A papiralapt szamldk esetében alapvetéen papiron valamilyen nyomtatési tech-
nikdval régzitett adatokrdl van szo. A taroldsuk is hagyomdnyos médszerrel torté-
nik: irattartokban, idérendbe és sorrendbe szedve kezeljiik, majd irattdrazzuk.

Az elektronikus szamldk csak az utobbi évtizedben terjedtek el. Alkalmazasuk
egyre gyakoribb, hiszen egyitt halad a technika fejlédésével. Mi is valdjaban az
elektronikus szémla, vagy ahogy rovidebben nevezziik, e-szdmla? Ellentétben a
papiralapt szémléval ez nem egy kézzelfoghato, fizikdlisan megjelend okirat. Valo-
jéban elektronikus jelek forméjaban létrehozott, elektronikus adatcsererendszeren
(EDI) tovébbitott elektronikus adatrél van szé. Papiralapon el8éllitott formaban
nem hasznalhaté.

Az elektronikus szdmlak hitelességét az elektronikus alafrds és az id6bélyegz6 biz-
tositja. Taroldséhoz elektronikus szolgaltatérendszerek kozbeiktatdséra is szitkség
lehet. Alkalmazasdnak elterjedését ennek a komoly informatikai rendszernek az
ismerete és hidnya okozza.

Az e-szamla fogalma: elektronikus jelek forméjaban létrehozott, elektronikus
adatcsererendszeren (EDI) tovabbitott elektronikus adatot tartalmazé doku-
mentum.
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b) A papiralapt szdmlékat kibocsatésuk szerint megkiilonboztetjiik:
€  kézirdssal vagy ir6géppel kitoltott, nyomdai tton késziilt szémla,
€  szamitogéppel kitoltott, tigyviteli program segitségével megjelenitett
szamla.

Az e-mailben kiild6tt szdmla nem elektronikus szdmla, és a kinyomtatott elektroni-
kus szdmla sem tekinthetd papiralapu szamlanak.

A kézirassal késziilt szimlék hasznélata nagyon szitk korben van jelen. Kisvéllalko-
z4sok, kis szdmlaforgalom esetén alkalmazzak. Bar megtalalhat6 a nyomtatvany-
boltokban a szabadlapos kivitelben el8éllitott nyomtatvany is, kozkedveltebb a
tombos véltozat.

c) A szamla tartalma szerint lehet:
€  szdmla vagy
€  egyszertsitett szamla.

A szamla teljes adattartalmdra vonatkozdan az afatorvény el6irdsait kell alkalmazni.
Lehet6ség van egyszeriisitett adattartalommal is szamlat kidllitani. Az egyszerisités
az addalapot, az addt és az addmértéket érinti. Ilyen szdmla esetén nem kell részletezni
az atharitott ad6 szamitdsit. Az adé mértékét a brutt6 értékre vetitve kell megadni. Ezt
a véltozatot leggyakrabban akkor alkalmazzuk, ha a teljesitéskor azonnal megtorténik
a pénziigyi rendezés is. Ebben az esetben a szdmla nevében jelezziik, hogy készpénz-
fizetésrol van szé: ,Készpénzfizetési szdmla” vagy ,Egyszertisitett készpénzfizetési
szdmla”. Az egyszer(sitett adattartalommal késziilt szimlét hasznalhatjuk ettél fiigget-
leniil halasztott fizetés esetén is a torvényben felsorolt feltételek betartdsa mellett.

Taldn nem felesleges felhivni a figyelmet, hogy azonnali készpénzes fizetés mellett
kiallithatunk teljes adattartamu szdmlét is. Ekkor a teljesités, a szdmlakibocsatas és
a fizetési hatdrid6 keltezése azonos napra edik.

A 3.2.9. dbra segitségével hasonlitsuk ssze a kétféle szamla kezelését! A legszem-
bettinébb kiilonbség, hogy a szdmla jellemzéen hdrom ddtumot tartalmaz, mig a
készpénzes szdmla csupdn egy keltezést. Mindkét szdmla az értékesitésbél ad6dod
teljes kovetelésként a 6000 forintot hatirozta meg. Mig a szdml4n le van vezetve a
felszamitott adé kiszdmitdsa (NE > Afakulcs > Afa > BE), addig a készpénzes szam-
la csak a brutté értéket, a szdmla végosszegét tartalmazza. Az dfatartalomra csak
utalast taldlunk: 16,67%. Jelezni kell a bizonylaton azt is, hogy milyen adékulcshoz
tartozik az értékesitett termék, illetve szolgéltats (20%).

3. KIEMELT ADONEMEK



Készpénzfizetési szdmla

NQOEB 955200 |

A sdenitshiborsdth reve, ime A vpuit neve, oir

0 2016.04. 12.

Tgvuighe Frisir
ey | dgisnge hrAneat wei2 1,265
i sl AFA irtahons

Lk LR e

A srdenda fizmtoncd nigtissrege 6350
1 | ressemenssssmmnssuinine Hatezer-haromszazotven 27

HAEITHAN £~ (80 1 30 - Npsocl KA N8

SZAMLA %' PFOSA 1224501

B ottt rees, e baviilsiatiens sberkty 4 v rewe. e beskipiniiTy
SZALLITO VEVO
Adészam
FiEabeshyl enadmia S8 Fiuiastey scisrhmi
A e T A = k
[Atutalds _|2016. 04 12.13016.04. 20. 12016, 0. 12.
Ah;u?mm&wmm ,’:; Lot B f;% L#?;;'ﬁ
Termék R7idb} 10 | 500 | 5000
s WA
e e 1350 ~
smivgimee  Hatezer-haromszazotven 6350

T ERITEAY o VOV B, S

3.2.9. dbra. A szdmla és az egyszerdsitett készpénzfizetési szdmla
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Az é4fa ,forditott”, azaz feliilrl szdmitott adékulcsdnak kiszamitisdhoz némi kis
matematikai megkozelitésre is sziikség van.

Feliil] szémitott adkulcs =~ _ 16,67%
eltlrol szamito aoucs—loo%+20% =000

@ A képlet alapjdn dt tudjuk szdmitani a vdltozd addkulcsokat. Aktualizdljuk a tab-
ldzatot!

Altalanos adékulcs

Ke’dvezmenyezett 18 15,25
adokulcs

Kiemelten kedvez-

ményezett adékulcs . .
0%-o0s addkulcs van =

3.2.10. dbra. Az dltaldnos forgalmi ado mértéke

Az dltalanos szabélytol eltéréen mentesiil az ad6z6 a szamlaadasi kotelezettség alol

a kovetkezd esetekben:
€ Ha a tevékenység kozérdekdi jellege vagy egyéb sajdtos jellege miatt adé-

mentes.

€  Sajtétermék értékesitése.

Szerencsejdték-szolgdltatds nydjtasa.

€  Automata berendezés titjan teljesitett termék- vagy szolgaltatasértékesités
(kezeld nincs jelen).

€ Haanem addalany vevé az ellenértéket a teljesités alkalmdval készpénz-
zel, készpénz-helyettesité fizetési eszkozzel vagy pénzhelyettesitd eszkoz-
zel kifizeti, és nem kér szamlat.

an
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Nyugtaadasi kotelezettség

Ahogy lattuk, az dltalinos forgalmi adézdsban
vannak olyan esetek, amikor az adézét a tor-
vény mentesiti a szimlaadési kotelezettség aldl.
Ez persze nem azt jelenti, hogy bizonyos érté-
kesitésnél nem sziikséges az tigylet megtortén-
tét igazolni valamilyen bizonylattal. Csakhogy
ez a bizonylat nem a szdmla. Ilyen esetekben
nyugtat kételes adni az ad6zé. Az fa elszémo-

lasdnak bizonylata maga a nyugta. 3.2.11. dbra. Pénztdrgép nyugtdja
L}

A nyugta adattartalma jelentdsen eltér a szamlaétol. Nagyon fontos jellemzdje,
hogy ezen a bizonylaton nem szerepelnek a vevd adatai. A vevé nem azonosithaté
be. Ebbél logikusan levezethetd, hogy a nyugta nem jogosit fel az elézetesen felsz4-
mitott afa levondsara. Korabbi szémviteli ismereteink alapjdn is megfogalmazhat-
juk, hogy valéjaban szamviteli bizonylatnak sem tekinthetd a vevé elszdmol4dséban.
A nyugta csak magyar nyelven készithetd el.

A nyugta kotelez6 minimalis adattartalma:
€ akibocsitas kelte,
€ sorszama,
€ akibocsitd neve, cime, adészdma,
€ atermék értékesitésének és a szolgdltatds nyujtasinak 4fat is tartalmazo
(brutté) értéke.

A szdmldhoz hasonléan két formaban hasznalatos a nyugta is:
€ elektronikus nyugta, !

€  papiralapt nyugta.

A papiralapt nyugta késziilhet:
€ nyomdai tton (kézi kitoltéshez),
€ pénztargépen,
€  szamitoégéppel.

Ahogy a szamléra, igy a nyugtdra is vonatkozik, hogy a kotelezé megdrzési hatar-
id6ig biztositani kell az eredetiséget, a sértetlenséget és az olvashatésagot. Szigort
szamaddsu bizonylatként kell kezelni.
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Ahogy a szdmlaaddsi kételezettség aldl, Ggy a nyugtaaddsi kotelezettség aldl is
mentestil
€ asajtotermék értékesitése,
€ aszerencsejaték-szolgdltatds nyujtisa,
€ azautomata berendezés utjdn teljesitett termék- vagy szolgaltatisértékesi-
tés (kezelé nincs jelen).
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